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 باسمه تعالی

  شیرمحمدی  جناب آقای

  طرح و برنامه مدیر محترم

  موضوع: درخواست خرید لوازم اداری

 ضمن عرض سلام و احترام

 با توجه به فرسودگی برخی اقلام و لوازم اداری، نیاز به خرید و جایگزینی اقلام مشروحه زیر وجود دارد.

 2پرینتر واحد  .1

 . کیس و مانیتور کامپیوتر واحد روابط عمومی2

 1. مودم واحد 3

خواهشمند است در صورت موافقت با درخواست این امور، پیش از خرید اقلام، هماهنگی لازم با اینجانب 

 جهت تأیید مشخصات فنی صورت پذیرد.

 

 

 با تشکر

 نام تقاضا کننده و امضا

 


